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CADERNO DE ENCARGOS

Capitulo |
Disposi¢coes gerais

Clausula 1.2
Definicdes
1 - Para o efeito do presente Caderno de Encargos os seguintes termos, quando
utilizados em letras maiusculas, tém o seguinte significado:
1. MO — Municipio de Ourém,;
2. CE - o caderno de encargos do PROCEDIMENTO;
3. CCP - o Cddigo dos Contratos Publicos aprovado e publicado pelo Decreto-Lei n.°
18/2008, de 29 de janeiro;
4. CONTRATO - o contrato a celebrar na sequéncia da adjudicagao a efectuar no ambito
do PROCEDIMENTO;
5. ENTIDADE ADJUDICANTE - MO;
6. ENTIDADE ADJUDICATARIA — Prestador de servigos;
7. PROCEDIMENTO - Ajuste Direto n.° P132/2021;
8. PROPOSTA - a proposta apresentada ao PROCEDIMENTO pelo adjudicatario;
9. SERVICOS OBJETO DO CONTRATO - todos os servigos referidos na clausula
seguinte a prestar pelo adjudicatario nos termos do presente CE.

2 - Antes da abertura do procedimento foi efetuada consulta informal ao mercado,
pelo que se inclui essa informacgéo do presente CE, conforme Anexo |.

Clausula 2.2
Objeto
1 — O presente caderno de encargos, compreende as clausulas a incluir no
contrato a celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto
principal (79620000-6 Servigos de fornecimento de pessoal, inclusive temporario), a
contratagdo de 1 recurso humano para o Posto de Turismo de Fatima, para desempenhar
funcdes de Assistente de Turismo.

2 - O periodo de trabalho sera aos fins de semana e feriados nacionais, no horario
compreendido entre as 9h00 — 13h00 e as 14h00 — 18h00. Devera também ser incluida,
uma bolsa adicional de 56 horas anuais, para eventuais situagdes inesperadas que estas
fungbes possam vir a justificar.

3 - O valor a pagar mensalmente ao recurso humano sera atualizado, em
conformidade, as eventuais alteracdes ao salario minimo legal em vigor.
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Clausula 3.2
Forma e documentos contratuais
1 — O contrato é composto pelo respectivo clausulado contratual e os seus

anexos.

2 — O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissbes do CE identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites
pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as rectificagbes relativos ao CE;

¢) O presente CE;

d) A proposta adjudicada; e,

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no niumero anterior, a
respectiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n° 2 e o
clausulado do contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos
ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do CCP e aceites pelo
adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 4.2
Prazo de vigéncia

O contrato mantém-se em vigor pelo prazo de 12 meses.

Capitulo I
Obrigagdes contratuais

Seccao |

Obrigagoes do fornecedor
Subseccéo |
Disposi¢coes gerais

Clausula 5.2
Obrigagoes principais do prestador de servigos
1 - Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, no presente CE
ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorre para o prestador de
servigos a obrigagao principal do cumprimento, dos servigcos identificados na sua
proposta / nas pecgas do procedimento.

2 — O prestador de servigos deve colocar 1 recurso humano que exerga as fungdes de
Assistente de Turismo.
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Clausula 6
Garantia de continuidade da prestagao dos servigcos
O prestador de servigos deve assegurar a continuidade da prestagao de servigos
objecto do contrato até ao valor maximo de adjudicagdo que o MO esta disposto a pagar,
que corresponde ao preco base referido no n.° 3, da clausula (9.2) nona do presente CE.

Subseccao |l
Dever de sigilo

Clausula 7.2
Objecto do dever de sigilo

1 — O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacgéo e
documentagao, técnica e nao técnica, comercial ou outra, relativa ao municipio de
Ourém, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugao do
contrato.

2 — A informacgéao e a documentagao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objecto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que
nao o destinado directa e exclusivamente a execugao do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentagcdo que
fossem comprovadamente do dominio publico a data da respectiva obtencdo pelo
fornecedor ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo
judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas
competentes.

Clausula 8.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de (5) cinco anos a
contar do cumprimento ou cessagdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da
sujeicao subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a proteccao
de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as
pessoas colectivas.

Seccao
Obrigag6es do municipio de Ourém

Clausula 9.2
Preco contratual e preg¢o base
Pela prestacédo do servigo objeto do contrato, o Municipio de Ourém deve
pagar ao prestador do servico a quantia total que constar da proposta adjudicada
a qual ndo pode exceder a quantia de 8.758,19 € (oito mil, setecentos e
cinquenta e oito euros e dezanove céntimos), que corresponde ao pre¢o base,
acrescida de IVA a taxa legal em vigor.
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Clausula 10.2

Condigoes de pagamento
1. As quantias devidas pelo MO nos termos da(s) clausula(s) anterior(es), deve(m) ser
paga(s) no prazo de (60) sessenta dias, observando o cumprimento as normas
estabelecidas no sistema de controlo interno do MO, particularmente, face a
especificidade dos mecanismos de verificagdo da regularidade orgamental, financeira e
economica subjacente aos processos de despesa publica e aos ganhos de eficiéncia e
operacionalidade, no estabelecimento de planos de gestdo de tesouraria mensais, com
periodos de pagamento delimitados temporariamente.
2. Para o efeito dos numeros anteriores, considera-se vencida a obrigagdo com a
realizag@o dos servigos objeto do contrato.
3. Em caso de discordancia por parte do MO, quanto aos valores indicados nas
faturas/recibos, deve este comunicar ao prestador de servicos, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o fornecedor obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou
proceder a emissao de nova fatura/recibo corrigida.
4. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas/recibo
sdo pagas através de cheque, transferéncia bancaria ou numerario, consoante for mais
facil ao MO.
5. Nas condicbes de pagamento a apresentar pelos concorrentes ndo podem ser
propostos adiantamentos por conta dos bens a fornecer devendo refletir a fatura/recibo,
os servigos efetivamente fornecidos no periodo a que se refere.

Capitulo 1l
Penalidades contratuais e resolucao

Clausula 11.2
Penalidades contratuais

1 — Pelo incumprimento de obrigagbes emergentes do contrato, o MO pode exigir
do prestador de servigos 0 pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em
funcao da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento de qualquer um dos prazos de execug¢ao razoavelmente
fixados em sede de execugdo do contrato, até 20% do montante correspondente a
prestacdo mensal devida pelo MO, por cada dia util de atraso ou ndo cumprimento.

2 — Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de
servigos o MO pode exigir-lhe uma pena pecuniaria até 20% do prego contratual.

3 — Ao valor da pena pecuniaria prevista no numero anterior sdo deduzidas as
importancias pagas pelo prestador de servicos ao abrigo da alinea a) do n.° 1,
relativamente aos servigos objecto do contrato cujo atraso na entrega tenha determinado
a respectiva resolugéo.

4 — Na determinagdao da gravidade do incumprimento, o MO tem em conta,
nomeadamente, a duragido da infraccao, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do
prestador de servigos e as consequéncias do incumprimento.

5 — O MO pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as
penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

6 — As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que o MO
exija uma indemnizagao pelo dano excedente.
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Clausula 12.2
Forga maior

1 — Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida
como incumprimento, a ndo realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de
qualquer das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as
circunstancias que impossibilitem a respectiva realizacido, alheias a vontade da parte
afectada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e
cujos efeitos nao lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2 — Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do numero
anterior, designadamente, tremores de terra, inundag¢des, incéndios, epidemias,
sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, actos de guerra ou
terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.

3 — Né&o constituem forca maior, designadamente:

a) Circunstancias que nao constituam forga maior para os subcontratados do
fornecedor, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos
de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades
dos seus subcontratados;

c¢) Determinagcdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de
deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

d) Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas
legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagées do fornecedor cuja causa,
propagacao ou proporg¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do fornecedor ndo devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 — A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga
maior deve ser imediatamente comunicada a outra parte.

5 — A forga maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das
obrigagdes contratuais afectadas pelo periodo de tempo comprovadamente
correspondente ao impedimento resultante da forga maior.

Clausula 13.2
Resoluc¢ao por parte do contraente publico

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao previstos na lei, a entidade
adjudicante pode resolver o contrato, a titulo sancionatorio, no caso de o adjudicatario
violar de forma grave e reiterada qualquer das obrigagcdes que |he incumbem,
designadamente nos seguintes casos:

a) Pelo atraso, total ou parcial, na prestagao de servigos objecto do contrato superior a 8
(oito) dias ou se o adjudicatario declarar por escrito que o atraso em determinada
execucgao excedera esse prazo;

2. O direito de resolugao referido no numero anterior exerce-se mediante declaragao
enviada ao adjudicatario e produz efeitos oito dias apds a recepgédo dessa declaragao,

MUNICIPIO DE OUREM
CAMARA MUNICIPAL
Caderno de Encargos

“P132/2021 - Servigo de Trabalho Temporario — Contratagdo de 1 Recurso Humano para o Posto de Turismo de Fatima 7

-Pagina 7 de 10-

a) Rubrica



Mod. 10275.1-07/2019

Vg

w o u rem PROC: 2021/300.10.005/1308

. CAMARA MUNICIPAL DATA: 01/09/2021

REGIST: 50860/2021

CM1158

mas € afastado se o adjudicatario cumprir as obrigagdes em falta nesse prazo e proceder
ao pagamento das penas pecuniarias correspondentes.

3. A resolugao do contrato nos termos dos numeros anteriores nao determina a repeticao

das prestagbes ja realizadas pelo adjudicatario, cessando, porém, todas as obrigagcdes

deste ao abrigo do contrato.

Clausula 14.2
Resolugao por parte do prestador de servigos

1 — Os fundamentos de resolugao sao os previstos na lei.

2 — O direito de resolugao é exercido por via judicial, nos termos da Clausula
15.2

3 — A resolucao do contrato nos termos dos niumeros anteriores ndo determina a
repeticdo das prestagbes ja realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as
obrigagdes deste ao abrigo do contrato, com excepgao daquelas a que se refere o artigo
444.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

Capitulo IV
Resolucao de litigios

Clausula 15.2
Foro competente
Para resolugao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a
competéncia do tribunal administrativo e fiscal de Leiria, com expressa renuncia a
qualquer outro.

Capitulo V
Disposic¢oes finais

Clausula 162
Seguros

1. E da responsabilidade do adjudicatario a cobertura, através de contratos de seguro de
acidentes pessoais, de quaisquer riscos de acidentes pessoais sofridos pelo seu pessoal
ou por pessoal dos seus subcontratados.

2. A entidade adjudicante pode, sempre que entender conveniente, exigir prova
documental da celebragdo dos contratos de seguro referidos nos numeros anteriores,
devendo o fornecedor apresenta-la no prazo de 7 (sete) dias.

Clausula 17.2
Subcontratacio e cessao da posicao contratual
A subcontratacdo pelo fornecedor e a cessao da posi¢cao contratual por qualquer
das partes depende da autorizagcao da outra, nos termos do CCP.
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Clausula 18.2
Comunicagoes e notificagoes
1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes
e comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
CCP, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2 — Qualquer alteragao das informagdes de contacto constantes do contrato deve
ser comunicada a outra parte.

Clausula 19.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e
dias feriados.

Clausula 20.2
Legislagao aplicavel
O contrato é regulado pela legislagao portuguesa.

Ourém, 1 de setembro de 2021

O Presidente da Camara,

(Luis Miguel Albuguerque)
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